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1. Objetivo.

Gerencia de Soluciones de Tl
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Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.

Autor: TurboPac

Estado: Aprobado

Clave: N/A.

Fecha: 30/05/2025

El presente documento detalla los pasos a seguir para agregar a un cliente con un emisor y lograr un
timbrado exitoso en “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.

2. Contenido.

2.1. Registro de Emisor

Al ya ser un cliente del sistema podemos dar de alta un nuevo emisor. En este apartado veremos
el proceso para hacerlo. Para ello, debemos iniciar sesion con un cliente activo en el sistema, como
se muestra en la siguiente imagen:

| <|~7|’TU|QBODA<:

Plataforma de Facturacion en linea.

Necesitas ayuda?

INICIO DE SESION

ZOlvidaste tu contrasefia?

Factura-PAC

Iniciar Sesion

QREA-T SOLUTIONS S.A. de C.V. 2024 Version: 2.0.221.0

Al iniciar sesion seremos redirigidos a un listado de emisores, ligados al cliente que inicio
sesion. En esta pantalla daremos clic en el enlace “cree un nuevo emisor”, como se muestra:

Bienvenido(a)

Seleccionar un Emisor 6

Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
[

UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV

RFC
URE180429TMé

&
‘|~ TURBOPAC
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Esta accion nos llevara al formulario para dar de alta al nuevo emisor:

Emisor

RFC Emisor
El campo Rfc Emisor es requerido
Razén Social Emisor
El campo Razon Social Emisor es requerido
Régimen Fiscal

==8eleccionar régimen fiscal == ~

El campo Régimen Fiscal es requerido

Calle
Numero Interior

Nuimero Exterior

Colonia
Delegacidn o
Municipio
Codigo Postal )
El campo Codigo Postal es requerido
Estado == Seleccionar == v
Telefono
Representante Legal )
El campo Representante Legal es requerido
Email
El campo Email es requerido
*Campos con este simbolo son obligatorios.
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Llenamos el formulario con los datos del emisor vy, al finalizar, damos clic en el botén "Guardar”:

Posteriormente, seremos redirigidos a la pantalla donde aparece el contrato y los términos y condiciones

para firmar con los certificados FIEL:

Contrato

Terminos y Condiciones

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUITO PARA EL
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET,
DE AHORA EN ADELANTE EL ("CONTRATOQ") QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO (“TURBOPACY), Y POR LA OTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO
EL (CONTRIBUYENTE Y/0 USUARIO), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES’,
CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
QUE SE SENALAN A CONTINUACION:

APARTADO 1

|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE Y/0 USUARIO
NOMBRE o RAZON

LUCES & OBRAS SA DECV

SOCIAL:

REPRESENTANTE

LEGAL: Gerardo Roque
RFC: L&O950974MSA

DOMICILIO FISCAL

Calle 189 123 156 col. Sindicalismo
c.p. 69874

CALLE:

No EXTERIOR: 123

TERMINOS Y CONDICIONES a

Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el “Sitio Web" o la "Plataforma”). |
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de

Uso’) rigen la relacion que existe entre QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V,, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Judrez,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, ("QREA-T" o
"Nosotros”) y las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
alguno de sus Servicios (los "Usuarios” o "Usted”). Por favor témese un

minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.

Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
que se le pide que lea detenidamente antes de iniciar su visita al sitioo a
cualquiera de sus secciones o paginas vinculadas.

I.  ANTECEDENTES

L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
ser utilizada por Usuarios localizados en México; el Uso de este Sitio Web se
rige por |a legislacién de los Estados Unidos Mexicanos. SiUsted usa esta
Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
su propio riesgo y es responsable de cumplir con las leyes mexicanas y
aquellas que sean aplicables en |a jurisdiccion en la que Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.

LIl.- OREA-T se dedica entre ofras cosas. a la prestacion de servicios

Para Firmar el contrato es necesario el uso de
sus archivos FIEL

Acepta Términos y condiciones
Contrasefia de la llave privada

9

CSD_Sucursal_1_L&C
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Procedemos a cargar la clave de los certificados FIEL y después damos clic en el botén
“Seleccionar Archivo”:

Contrato Terminos y Condiciones
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUITO PARA EL -~ TERMINOS ¥ CONDICIONES "~
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET, '
DE AHORA EN ADELANTE EL ("CONTRATO") QUE CELEBRAN POR UNA Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el “Sitio Web" o la "Plataforma”).
PARTE QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE : o . — -
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de

DENOMINARA COMO (“TURBOPACY), ¥ POR LA OTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO
EL (CONTRIBUYENTE Y/0O USUARIO), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN

Uso’) rigen la relacion que existe entre QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V,, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Judrez,

EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES" Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, ("QREA-T" o
CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS "Nosotros”) y las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
QUE SE SENALAN A CONTINUACION: alguno de sus Servicios (los "Usuarios” o "Usted”). Por favor témese un
minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.
APARTADO1
|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE Y/O USUARIO Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
que se le pide que lea detenidamente antes de iniciar su visita al sitioo a
NOMBRE o RAZON
SOCIAL: LUCES & OBRAS SADECV cualquiera de sus secciones o paginas vinculadas.
i I.  ANTECEDENTES
REPRESENTANTE Gerardo Roque
LEGAL: a L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
RFC- LE0950914MSA ser utilizada por Usuarios localizados en México; el Uso de este Sitio Web se
- rige por |a legislacién de los Estados Unidos Mexicanos. SiUsted usa esta
DOMICILIO FISCAL Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
Calle 189 123 156 ,col. Sindicalismo su propio riesgo y es responsable de cumplir con las leyes mexicanas y
CALLE: c.p. 69874 aquellas que sean aplicables en |a jurisdiccion en la que Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
Mo EXTERIOR: 123 -
h| L4 LIl.- OREA-T se dedica entre otras cosas. a la prestacion de servicios -
Para Firmar el contrato es necesario el uso de
sus archivos FIEL
Acepta Términos y condiciones
Contrasefia de la llave privada
[ P |
CSD_Sucursal_1_L&C
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Esta accion abrira el explorador de archivos de su equipo para que seleccione el certificado FIEL,
que servira para la firma del contrato:

+ B csd u 20120614164515

Organize = MNew folder

2019061 7140600

Después de seleccionar el certificado a colocar debe dar clic en “Abrir” u “Open”, segun sea el
idioma de su equipo).
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Esta accién mostrara parte del nombre del archivo en el botéon “Seleccionar Archivo”,
como sefial de que ya esta cargado para ser procesado. Después procederemos a dar clic en
“Cargar.cer”, lo que limpiara la pagina; después cargaremos el archivo .key y daremos clic en el
botén “Seleccionar Archivo”:

Contrato Terminos y Condiciones

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUTO FARA EL TERMINGS ¥ CONDICIONES
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET, DE
AHORA EN ADELANTE EL ("GONTRATO") QUE CELEBRAN PDR LNA PARTE
OREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V. A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMD ("TURBOPAC'), ¥ POR LA DTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LD SUCESIVO SE LE DENDMINARA COMD
EL (CONTRIBUYENTE /O USUARIC), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES',

Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el "Sitio web" o la "Plataforma®).
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de
Usa" rigen la relacion gue existe entre QREA-T SOLUTIONS S A DE C.V, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémod, Ciudad de Mexico, C.P. 06600, ("OREA-T"0

CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES ¥ CLALSULAS QUE "Nosotros") v las personas que visitan o usan € Sitio Web y/o disfrutan de
SE SENALAN A CONTINUACION alguno de sus Servicios (los "Usuarios" o "Usted"). Por favor tomese un
minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.
APARTADO 1
|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE ¥/0 USUARIO Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
NOMERE 0 RAZON p gue se .\e pide que lea dgiemdam}anie am.es de iniciar su visita al sitino a
SOCIAL: Unirevisidad de Robotica Espafiola cualquiera de sus secciones o paginas vineuladas.
- I. ANTECEDEMNTES
REPRESENTAMNTE
JULIO VIVEROS
LEGAL: L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
RFC: URE80429TM6 ser utilizada pur Us_uarlus localizados en Mechu;.el Usa df?este Sitio Webh se
rige por la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos. Si Usted usa esta
DOMICILIO FISCAL Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
. Carr. Transpeninsular 160016001 sU propio riesgo v s responsable de cumplir con las leyes mexicanas y
ST ,col. Bx-Ejido Chapultepec aquellas que sean aplicables en la jurisdiceion en la que Usted se ubica v
desde |a cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
Mo EXTERIOR: 1600 -

11l - ORFA-T s dedica entre otras cnsas 8 la nrestacion de servicins

Para Firmar &l contrato es necesario €l uso de sus
archivos FIEL

Contrasefia de la llave privada

urel B0429tme cer
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Esto abrira el explorador de archivos para seleccionar el archivo .key, con el que se terminara de firmar el
contrato:

FIEL_LIRE1 20120614164515

Date modified Type

91:34 Phd File folder
2:45 Phd KEY File

narne: ||

Después de seleccionar el archivo a colocar damos clic en “Abrir” (u “Open”, segun sea el
idioma de su equipo).
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Posteriormente, se mostrara en la pantalla parte del nombre del archivo, en el botén “Seleccionar
Archivo”; después daremos clic en el boton “Cargar .key” y el proceso quedara concluido:

Contrato

Terminos y Condiciones

QUE SE SENALAN A CONTINUACION:
APARTADO 1

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUITO PARA EL
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET,
DE AHORA EN ADELANTE EL (“CONTRATO") QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO ("TURBOPAC"), ¥ POR LA OTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO
EL (CONTRIBUYENTE /O USUARIQ), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES",
CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS

- »

|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE Y/0 USUARIO

MOMBRE o RAZON

ZAPATERIA URTADO RERI SA DE CV

SOCIAL:
. ANTECEDENTES

REPRESENTANTE Serarddo Roaue

LEGAL: 9

RFC: ZUR920208KL4

IDOMICILIO FISCAL

Calle 189 123 156 ,col. Sindicalismo

CALLE: c.p. 69874 aquellas que sean aplicables en la jurisdiccion en la que Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
Mo EXTERIOR: 123 -
1 4 LIl.- OREA-T se dedica entre otras cosas. a la prestacion de servicios -

Para Firmar el contrato es necesario el uso de

sus archivos FIEL

Seleccionar Archivo -

TERMINOS Y CONDICIONES

re
Bienvenido a [sitiogratuito.turbopac.mx] (el "Sitio Web" o la "Plataforma”). |
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de

Uso") rigen la relacién que existe entre QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V,, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Judrez,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, ("QREA-T" o
"Nosotros”) y las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
alguno de sus Servicios (los "Usuarios” o "Usted"). Por favor tdmese un

minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.

Al ingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
que se le pide que lea detenidamente antes de iniciar su visita al sitio o a
cualquiera de sus secciones o paginas vinculadas.

I.1.- Qrea-T ha desarrollado |a Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
ser utilizada por Usuarios localizades en México; el Uso de este Sitio Web se
rige por la legislacién de los Estados Unidos Mexicanos. Si Usted usa esta
Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
sU propio riesgo y es responsable de cumplir con las leyes mexicanas y

Esta accién nos redirigira al listado de emisores, ligado al cliente, para seleccionar al emisor recién
creado y empezar a operar como se muestra a continuacion:
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Bienvenido(a)

Seleccionar un Emisor é Crear un nuevo emisor

<'*Q'I’TURBODAC

& RAZON SOCIAL & RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV
RFC RFC
URE180429TM6 ZUN920208KL4

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV

Seleccionamos al emisor con el cual trabajaremos para ser redirigidos al inicio de la aplicacion:

ZUFE020004  Contrato de o Cata27.27  Tipo de Cambio: 19.417500

CFDI 4.0

&

Carta Porte 3.1 (Ingreso)

L
&)

Vales de Despansa Instituciones Educativas

L L

z
#

RETENCIONES 2.0

Pt ——

Tel.: 55,4161 0838 hetps: Turbopac.biz/

Tuba PAC - Matriz  Régimen en uso: 601 I

Carta Porte 3.1 (Traslado)

Construccion

L o d
SAT
v

Nota: hasta este punto hemos cubierto los dos métodos para dar de alta a un emisor; en el siguiente

apartado veremos cémo dar de alta a nuestros receptores.
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2.2. Pagina de inicio.

La pagina de inicio nos muestra dos menus: en la parte superior esta el que nos ayuda a navegar
por los diferentes apartados del sitio. A continuacién, detallaremos sus apartados:

ZURR20708KI4  Contralode Silo  Carta27.27  Tipo de Cambio: 19.417500 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

CFDI 4.0

Traslados

Vales de Despensa Instituciones Educativas

# L

Vehiculos Usados:

L

RETENCIONES 2.0

Av. Paseo de la Reforma 300, Pisa 17, COMX C.ROS600

Tel.: 55 4161 0838 hups:/Turbopac.biz/

0
SAT
v’

> “Inicio”: nos redirige a esta pagina sin importar si estamos navegando en otra parte del
sistema.

» “Mi informacion”: nos muestra informacion relacionada con el administrador de los
diferentes emisores a su cargo, asi como un pequefio listado de ellos.

ZUN920208KL4  ContratodeSitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

<.
TURBOPAC
™ CFDI 4

Ingresos

L
2 &

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& & ®

=

Vehiculos Usados

L

» “Mis Facturas”: nos muestra los comprobantes generados por el cliente con el emisor,
que fue seleccionado por el administrador al iniciar sesion.
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ZUN920208KL4  Contrato de Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁr TURBOPAC

ﬁ Inicio
@ winformacion

Ingresos

&

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& L L

=

Vehiculos Usados

&

» “Mis retenciones”: nos muestra el listado de las facturas de retenciones que se
generaron.

ZUN920208KL4  Confratode Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

Ingresos

Vales de Despensa Instituciones Educativas

& L

Vehiculos Usados

&

> “Productos/Servicios”: se mostrara los productos y servicios registrados en el sistema
por parte del usuario, aparte de poder dar de alta, cambiar o eliminar dichos registros
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ZUN920208KL4  ContralodeSitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁ’ TURBOPAC

A rnicio =
&
@ Miinformacion

Ingresos

&
f2) W El

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

L & &

=

Vehiculos Usados

&

» “Lineas”: se visualizara las lineas que se vincularan los productos o servicios que se hayan
registrado, aparte de poderlos modificar y eliminar

ZUN920208KL4  Contratode Sitio  Carta27.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500

(rsr TURBOPAC

A inicio =
&
@ Miinformacion

Ingresos

&
2

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& L L

Mis retenciones

=

S0r
Vehiculos Usados

#

» “Serie/Folio”: Mostrara un listado de las series y folios registrados, asi como poder realizar
los cambios correspondientes y eliminar
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Tipo de Cambio: 19.892500

URE180429TM6  Contratode Sitic  Carta2.7.2.7

»r TURBOPAC

CFDI

&~

Ingresos

L
B

Carta Porte 3.1 (Traslado)

#

Némina

Vales de Despensa

L L

=

Vehiculos Usados

&

)

Construccién

L

> “Mis clientes”: nos muestra el listado de receptores que estan ligados al emisor, que fue

seleccionado por el administrador seleccioné al iniciar sesion.

ZURI920208KL4  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁ’ T_UDBODAC

A inicio =
©
=

@ Miinformacién .

Ingresos

& viouon #
B i retenciones
£5

Némina

Vales de Despensa

Instituciones Educativas

L &

Vehiculos Usados

L

» “Cambiar emisor”: En ese apartado podremos cambiar de Emisor, sin necesidad de
terminar la sesion.
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ZUN920208KL4  Contrato de Siio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

i&r TUDBODAC

A nido
@ Miinformacitn

&

Ingresos

Vales de Despensa

Vehiculos Usados

&

2.3. Registrar Receptores.

CFDI 4

Instituciones Educativas

-

Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al
aparatado “Mis Clientes”, para dar de alta a un receptor de Mis Comprobantes.

Mi Catalogo de Clientes

~a

Agregar Receptor

Mostrar| 10 v entradas Buscar:
RFC #  Razon Social Residencia Fiscal
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre f m[
MOCF87112994A Fernando Morales Col. Portales VZa
ROGG961018D92 Gerardo Roque Gutierrez Calle 13 159 Col. El Sol j ﬁ_?[
ROGG961018093 Gerardo Roqu EjemploCuadro 689 Col. Metropolitana f w
XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL 86300 YA}
Maostrando 1a 5 de 5 entradas Anterior 1 Siguiente

En este apartado damos clic en el botdn “Agregar Receptor”, como se muestra
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Nuevo Receptor

Municipio
Estade

Paist | == Seleccionar ==
Cadigo Postal
Cadigo GLN
Corres Electrénico

Régimen Fiscal * - sl

nar Régimen Fiscal ==

CURP

— E

Damos clic en el botén “Guardar”; después seremos redirigidos al aparato “Mis Clientes”, donde se
muestra el listado de receptores.

2.4. Registro de Lineas

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al
aparatado llamado “Lineas”, para dar de alta a una linea y enlazar un impuesto.

Esta accion nos redirigira al listado de lineas agregadas para ligar productos, como se muestra en la
siguiente imagen:

—_—
N o e
*  EsExento de Impuestos opciones
s 28
™ No 78
s "o 76
Pagos Al

Mostrando 13 4 de 4 entradas

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Linea”. Esta accidn nos redirigira al formulario de
creacioén de lineas, como se muestra en la siguiente imagen:

Crear Linea

Nombre

Es Exento de Impuestos [

COE g
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Llenamos el formulario y damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion recargara la pantalla
haciéndonos pasar al formulario de edicion de lineas, donde procederemos a Agregar una Linea
Impuesto, como se muestra en la siguiente imagen:

Editar Linea

Nombre EjemploManua

Es Exento de Impuestos [

Linea Impuesto

—
Mostrar| 10 v |entradas Buscar: a
Impuesto 4 Tipo Factor Tasa O Cuota

No hay datos disponibles en la tabla

No hay datos para mostrar Anterior ~ Siguiente

En esta pantalla damos clic en el botén con el mismo nombre mencionado. Esta accién nos redirigira al
formulario de creacion para asignar el impuesto correspondiente, como se muestra en la siguiente
imagen:

Crear Linea Impuesto

Aplica Excentos

SAT Tasa O Cuota == Seleccionar ==
Impuesto
Tipo Factor
Tasa O Cuota 0.00
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Una vez llenado el formulario seremos redirigidos al formulario de edicién de lineas, como se muestra en
la siguiente imagen:

Editar Linea

Nombre EjemploManua

Es Exento de Impuestos [

- =3
Linea Impuesto
Agregar Linea Impuesto
Mostrar| 10 v entradas Buscar: o
Impuesto 4 Tipo Factor Tasa O Cuota
VA Tasa 16.00 yZau]
Mostrando 1a 1 de 1 entradas Anterior | 1 | Siguiente

Damos clic en el botdon “Regresar” para ser dirigidos al listado de las lineas que ya tenemos
previamente registradas, como se muestra en la siguiente imagen:

Configuracion de Lineas de Impuestos

Mostrar| 10 | entradas Buscar:
Nombre 4 EsExentode Impuestos opciones
CartaPorte si Yaul
EjemploManual m— No yZau)
INE No P
Libros No V4ol
Pagos si Yo
Mostrando 1 a 5 de 5 entradas Anterior | 1 | Siguiente

Ahora procederemos a dar de alta a los productos, donde seran utilizadas las lineas que acabamos de
generar.
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2.5. Registrar Productos
Después de iniciar sesidén y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al
aparatado llamado “Productos o Servicios” para dar de alta a una linea y enlazar un impuesto.

Esta accion nos redirigira al listado de productos, como se muestra en la siguiente imagen:

é Agregar Producto | Cargar Productos

Mostrar| 10+ enfradas Buscar:
Nimero De Identificacién ipio Valor Unitario
01010 Producto INE Pieza 1000.00 VAol
181096 Como programar desde cero en C# 1 160.00 VAol
26121840 Cable Automotriz 1 1600.00 VAol
5689 Tomillo Pieza 16000.00 VAol
78101802 servicio de traslado de 5 refrigeradores de mostrador via autotransporte 1 10000.00 VAol
785623 Refrigerador de 2 piezas Pieza 15000.00 VAol
841115051 Pago de Nemina Actividad 18000.00 VAol
841115052 Pago de nomina TP Actividad 4350.00 VAol
Mostrando 14 8 de 8 entradas Anterior | 1 | Siguiente

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Producto” Esta accion nos redirigira al formulario
de creacién de productos, como se muestra la siguiente imagen:

Crear Producto o Servicio

SAT Producto Clave *

iNo conoces Ia clave de tu praducto? Constltalo aqui: Catélogo SAT

Ntmero De Identificacion

Linea == Seleccionar == v
'SAT Unidad Clave *
Unidad
Valor Unitario 0.00
Deseripeion

Lo | o |
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Una vez llenado el formulario damos clic en el botén “Guardar” Esta accién nos redirigira al listado de
productos, que anteriormente se visualizara.

2.6. Agregar certificados CSD.

Una vez que iniciamos sesion y seleccionamos al emisor con el que trabajaremos nos dirigimos al
aparatado llamado “Mi Informacién”, damos clic en el boton “Certificados” y seleccionamos en el boton
de “Agregar Certificados”:

Emisores Usuarios Sucursales Certificados Configuracion Email Régimen Fiscal Emisor
Agregar Certificados
Mostrar| 10 v | entradas Buscar:
Descripcion 4 Fecha de Caducidad Activo Niimero de serie
Certificado 18-05-2027 06:57 a. m. 0303031303030303030353030303033343431 m]

Mostrando 1 a1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente

Se mostrara la ventana de Certificados CSD:

Certificados CSD

Descripcion
Contrasefia
Active [
Seleccinar Archivo cer

Seleccionar Archive_key

Seleccionamos los archivos CER y KEY, aparte de ingresar los datos necesarios:

Certificados CSD

Descripcign certificado

Contrasefia e

Activo

11 _ZUN920208KL4_20230118_140930 cer

©SD_Sucursal_1_ZUN920208KL4_20230118_140932 key

Al ingresarlos se mostrara en la lista de Certificados en el apartado anterior:

Emisores Usuarios Sucursales Certificados Configuracién Email Régimen Fiscal Emisor
Mostrar| 10 v entradas Buscar:
Deseripcién “  Fecha de Caducidad Activo Namero de serie
certificado 18-01-2027 1412 p. m. 030303130303C E
Mostrando 1a 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente
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Al agregarse, ya se podra timbrar los comprobantes

2.7. Generar Comprobante de Ingresos.

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

- z N
Bienvenido(a) ‘r TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV/
RFC

URE180429TM6

a RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC
ZUN920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Ingresos” para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

[ G
[~

p— . w—

Ingresos

Carta Porte 3.1 (Traslado)

L

=3
o

Instituciones Educativas

&

Donatarias Construccién

& &

Vales de Despensa

Vehiculos Usados

L

Después de esta accion seremos redirigidos a un formulario de llenado; después de
colocar la informacion daremos clic en el botdn “Siguiente”:
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Datos del Receptor
Usar Serie y Folio [ Serie Folio
RFC Receptor Nombre Receptor
Direccién SAT Cédigo Postal
Correo Electronico
Para mds de un correo separelos por (;)
Informacién Global
Afio Meses Periodicidad
== Seleccionar Mes == w == Seleccionar Pericdicidad == w
Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Nimero Cuenta Pago
== Seleccionar Metodo de Pago == v == Seleccionar Forma de Pago == w
SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
== Seleccionar Moneda == v 1.00
Acerca del XML
SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacién Exportacion
== Seleccionar Uso CFDI == v == Seleccionar Tipo Relacion == v 01 - No aplica v

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio de paga,
(Ingresos, Egresos, Pagos, Traslados, Carta Porte) es muy importante tener a tus receptores
de facturas dados de alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Posteriormente, procederemos al agregado de conceptos:

Ingreso
L] Vista Previa
Conceptos Documentos Relacionados
Num Identificacion Producto Descripcion Cantidad Valor Unitario Descuento Importe
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR : $0.00
Imp Ret. IVA: $0.00
Total: $0.00
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Esta accion nos redireccionara a un formulario, como el que se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Producto 26121840 - Cable Autonotriz v
‘Cantidad * 1.000000
Valor Unitario * 1600

Descuento 0.000000

Motivo Descuento
Importe 18000
Cuenta Predial
Numero De Pedimento
Objeto De Impuesto * == Seleccionar == v

Procedemos a llenar el formulario. Al finalizar daremos clic en el botén “Guardar”:

Esta accién nos regresara al listado donde agregamos los conceptos, asi el proceso quedara

Ingreso
Vista Previa
f

Hum Identificacion Pracucto Descripeion Cantidad Valor Unitarie Descuenta Importe

26121840 Cable Automotriz 000000 1600000000 0.000000 1600000000 20
SubiTotal £1600.00
imp Tras. 50.00
Imp Ret. ISR 5000
mp Ret. VA 000
Totat: 5160000

Una vez en esta pantalla damos clic en el botén “Validar’. Esta accién crea un
comprobante de prueba con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para
proceder a timbrado

Si la validacidn es correcta veremos el siguiente mensaje:

Cd

Ya puede enviar a timbrar su CFDI es valido
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Este mensaje muestra el boton de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el
comprobante. Si todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.

2.8. Generar Comprobante de Egresos.

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de egresos. Para ello, debemos iniciar sesién con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) "r\ TURBOPAC

Seleccionar un Emisor é Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV

RAZON SOCIAL

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC

ZUN920208KL4

RFC
URE180429TM6

Una vez adentro damos clic en el enlace “Egresos” para crear un comprobante de egresos:
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CFDI 4.0

L
&

A

INE

B

Vales de Despensa Instituciones Educativas Donatarias

B

Vehiculos Usados

B

Después de esta accion seremos redirigidos a un formulario de llenado. Al terminar de
colocar la informaciéon daremos clic en el botdn “Siguiente”. Asi quedara concluida esta
operacion:

Egreso

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio O Serie Folio
PruebaEgre PruebaEgreso2
Rfc Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccion SAT Cédigo Postal
COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre 09209
Correo Electronico

gerardo.rogue@grea-t.mx

Para mas de un correo separelos por (;)

Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Numero Cuenta Pago
PUE - Pago en una sola exhibicién ~ 01 - Efectivo ~
SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano v 1.00
Acerca del XML
SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacién Exportacién
GO03 - Gastos en general v 09 - Sin Descripcion v 01 - No aplica v

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio gratuito
(Ingresos, Egresos, Pagos), es muy importante tener a tus receptores de facturas dados de
alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Damos clic en “Siguiente” para proceder al agregado de conceptos, como se muestra en la
siguiente imagen:
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Egreso
[ vista Previa
Conceptos Documentos Relacionados

Agregar Concepto

Num |dentificacion Producto Descripcion Valor Unitario
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : 5000
Imp Ret. ISR : 5000
Imp Ret. IVA $0.00
Total: 5000

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Concepto”. Esta acciéon nos
redireccionara a un formulario:

CFDI Concepto

Nuevo Producto

Producto

‘Cantidad *

Valor Unitario *

Descuento

Motivo Descuento

importe

Objeto De Impuesto *

== Seleccionar ==
1.000000
0.000000

0.000000

0.000000

== Seleccionar ==

Buscar

Procedemos a llenar el formulario con la informacién que valida el comprobante, como se muestra
en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Producto
Cantidad *

Valor Unitario *
Descuento
Motivo Descuento
importe

Objeto De Impuesto *

785623 - Refrigerador de 2 piezas
1.000000
15000

0.000000

15000

01- No Objeto de impuesto

Nuevo Producto

Al dar clic en “Guardar” seremos redirigidos al formulario de edicién de CFDI, para proceder a
llenar el formulario del documento relacionado, como se muestra en la siguiente imagen:
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Conceptos  Documentos Relacionados:

Agregar Doto. Rel.

Uuid Es Lienado Manual Importe 1

Procedemos a dar clic en el botén “Agregar Docto. Rel.”. Esta accion nos redirigira al siguiente
formulario:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual ()

CFDI Relacionado == Seleccionar == v

SAT Doc. Tipo Relacion == Seleccionar Tipo Relacion == v

s | oo

Se nos muestra un formulario del que sélo seleccionaremos el UUID de un listado de CFDls, que
ya estan previamente timbrados, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual

CFDI Relacionado Prueba2Ma_PruebaManual2_CD0050929619_7e263cce-8caa-80bf-7d91-a632026760be

. == Seleccionar ==
SAT Doc. Tipo Relacién
Pruebalngr_Pruebalngreso1_CD0050929619_c15e4f3c-e2ec-5b25-f998-1b059793b063

PruebaPago_PruebaPagos27_CD0050929619_bea67e6c-bed0-1d91-1f1f-9fead3cc2abd

Prueba?Ma_PruebaManual2_CD0050929619_7e263cce-8caa-80bf-7d91-a632026760be

Seleccionamos el comprobante del listado desplegado y damos clic en “Guardar”. Esta accion
nos redirigira al formulario de edicién de CFDI.

Aparte de tener que seleccionar el Tipo de relacién que tiene el documento o factura:

SAT Doc. Tipo Relacion 09 - Sin Descripcion

== Seleccicnar Tipo Relacion ==
0
0
0
o
0
0
0
0

- Nota de crédito de los documentos relacionados

=]

- Nota de débito de los documentos relacionados

@

- Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados previos

B

- Sustitucion de los CFDI previos

@

- Traslados de mercancias facturados previamente

o

- Factura generada por los traslados previos

=

- CFDI por aplicacion de anticipo

@

- Sin Descripcion

- Sin Descripcion
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En caso de seleccionar la opcion “Es Llenado Manual” se inhabilitara el listado de “CFDI
Relacionado” y apareceran los campos “UUID” e “Importe”, para que sean llenados con la
informacion necesaria, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual
Uuid beab7e6c-bed0-1d91-1f1f-9fea93cc2a6d
Importe 1500.00

SAT Doc. Tipo Relacion 09 - Sin Descripeion

i | oo |

Seleccionamos el comprobante del listado desplegado y damos clic en “Guardar”. Esta accion
nos redirigira al formulario de edicién de CFDI y se mostrara el documento agregado.

Conceptos Documentos Relacionados

Uuid Es Llenado Manual Importe

16000.00 ﬂ

7e263cce-8caa-80bf-7d91-a632026760be O

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accion crea un comprobante de

prueba con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.
Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el botén de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el
comprobante. Si todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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2.9. Generar Comprobante de Pagos

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar

un comprobante

Seleccionamos el emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a)

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV

RFC
URE180429TM6

ingresos.

1’ TURBOPAC

= RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC
ZUN920208KL4

Una vez dentro, daremos clic en el enlace de “Pagos”:

CFDI 4.0

£

Ingresos

w

G
=
&

Vales de Despensa

&

L)

i6mina

L
=

Vehiculos Usados
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Después de esta accién seremos redirigidos a un formulario de llenado. Procedemos a colocar la
informacion y, al concluir, dar clic en el botén de “Siguiente”. Asi quedara concluido el proceso.

Pago

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio CJ Serie Folio
PruebaManP PruebaManualP
Rfc Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccion SAT Codigo Postal
COMONFORT ¥ DR PALIZA SN Col. Campestre 08209

Correo Electrénico
gerardo.roque@qrea-t.mx

Para mas de un correo separelos por (;)

Pago

SAT Moneda

XXX - Los cédigos asignados para las transacciones v

Acerca del XML
SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacién Exportacién
CPO01 - Pagos v 09 - Sin Descripcion v 01 - Noaplica hd

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio gratuito (Ingresos,
Egresos, Pagos), es muy importante tener a tus receptores de facturas dados de alta en el
apartado “Mis Clientes”.

Damos clic en el botén “Siguiente” para ser dirigidos al formulario de edicion y proceder a la
captura de informacién del pago, como se muestra en la siguiente imagen:

Pago
L] vista Previa
Pago Documentos Relacionados
Fecha De Pago. Nimero de Operacién Importe “|
14-10-2024 18:30 p. m 1 000 ﬂ
SubTotal: 50.00
Total: $0.00
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Damos clic en el botén “Agregar Pago” para ser dirigidos al formulario, como se muestra en la
siguiente imagen:

CFDI Pago

Fecha De Paga Niimero de Operacin
14/10/2024 5]
SAT Moneda SAT Forma De Pago
MXN - Peso Mexic ~ 01 Efe v
Tipo De Cambio importe.
Cuenta Ordenante Rfc Emisor Cuenta Ordenante Nombre Banco Ordenante Extranjero
Cuenta Beneficiario RFC Emisor Cuenta Beneficiario

Llenamos el formulario con la informacién necesaria y damos clic en el botén “Guardar”, como se
muestra en la siguiente imagen:

Cuenta Beneficiario

e | oo

Una vez capturada la informacién damos clic en "Guardar”. La pagina se recargara para mostrar el
apartado de “Documento Relacionado”, como se muestra la siguiente imagen:

Pago Docto. Relacionado

. —

Folio Nimero De Parcialidad Importe Saldo Anterior Importe Pagado Importe Saldo Insoluin

Pruebashz PruebasH1231 1 160.00 160.00 0.00 ﬂ

Serie

Damos clic en el boton “Agregar Pago Dto. Rel.”. Esta accion nos redirigira al formulario de llenado,
como se muestra en la siguiente imagen:
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CFDI Pago Documento Relacionado

Serie Folio MNimero de Parcialidad
Importe Saldo Anterior Imporie Pagado Importe Saldo Inseluto

0.00 160.00 0.00
Es Llenado Manual CFDI Relacionado

== Seleccionar ==

Equivalencia Doc. Rel.
BaseDR Trasladados BaszeDR Retenidos

0.00 0.0
Objeto Impuesto Doc. Rel.

01 - No Objeto de impuesto ~ I>>
Moneda Doc. Rel.

== Selscoionar == v

Procedemos a llenar el formulario, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Pago Documento Relacionade

Serie Folio
PruebasNz FruebasM1231
Importe Saldo Anterior Impaorte Pagado
160 160,00
Es Llenado Manual CFDI Relacionado

Nimero de Parcialidad

Importe Salde Inscluto
o

PruebasM2_PruebasM1231_COO050929619_4795353-153a-45de-bief-8dadBf9356c1

Equivalencia Dac. Rel

BaseDR Trasladados BaseDR Retenidos
160 160

Objeto Impuesto Doc. Rel.
01 - No Objeto de impuesto W
Moneda Doc. Rel.

MXM - Peso Mexicano v

En el caso de CFDI Relacionado, sera necesario seleccionarlo o sino en caso de no saber cual, se
puede hacer manual con solo darle clic a la opcién de Es Llenado Manual, por lo cual se abrira otro

campo para ingresar el UUID

Es Llenado Manual [k
wuID Equivalencia Doc. Rel.

BaseDR Trasladados BaseDR Retenidos

160 160
Objeto Impuesto Doc. Rel.

01 - No Objeto de impuesto w
Moneda Doc. Rel.

MXM - Pesc Mexicano v

Y damos clic en el botén “Guardar”. Esta accién nos redirigira al formulario de edicién del pago, como

se muestra en la siguiente imagen:
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Pago Docto. Relacionade

[} Agregar Pago Dto. Rel.

Niimero De Parcialidad Importe Saldo Amerior Importe Pagado Importe Saldo Insoluo

PruehasNz Pruebash1231 1 160.00 160.00 0.00 ﬂ

Damos clic en el botéon “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicion del CFDI proceder a
validar el comprobante, como se muestra en la siguiente imagen:

Pago
Vista Previa
Pago | Documentos Relacicnados
Fecha De Pago Niimero de Operacién importe
14-10-2024 00:00 8. m. 1 160.00 n
SubTotal: §160.00
Total: §160.00

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta acciéon crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

de Sitio ¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el botdn de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si todo
es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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2.10. Generar Comprobante de Traslados

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de ingresos y seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) <r\»]’TurztaopAc

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPARIOLA SA DE CV
RFC

URE180429TM6

&= RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC
2UN920208KL4

Una vez dentro, daremos clic en el enlace “Traslados”:
CFDI 4.0
(©) (o
\
Ingresos Traslados

(Carta Porte 3.1 (Traslado) Vales de Despensa Instituciones Educativas

& &

= s

Vehiculos Usados

&

Después de esta accion seremos redirigidos al formulario de llenado. Al terminar de colocar la informacion
daremos clic en el boton “Siguiente”:

Traslado

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio Serie Folio
RFC Receptor Nombre Recaptor
Direccion SAT Cadigo Postal
Correo Electrénico
N Para mas de un correo separelos por ()
powered by
QRE A—T TurboPac
solutions Documento Confidencial

Pagina | 33
“Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.



Gerencia de Soluciones de Tl Version: 1.0

Autor: TurboPac Estado: Aprobado

& Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.
T TURBOPAC

Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025

Pago

SAT Moneda

XXX - Los cédigos asignados para las transscciones eng  w

Acerca del XML

ks

‘SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipe Relacion Exportacion

501 - Sin efectos fiscales. v == Seleccionar Tipo Relacion == v 01 -No aplica v

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio de paga

(Ingresos, Egresos, Pagos, Traslados, Carta Porte), es muy importante tener a tus
receptores de facturas dados de alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Posteriormente, procederemos a “Agregar Concepto”:

Traslado

Vista Previa

Producto Descripeién Valor Unitario . -
SubTotal $0.00
l} Imp Tras. © $0.00
Imp Ret. ISR © 50.00
Imp Ret. IVA @ 50.00

Esta accion nos redireccionara a un formulario como el que se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Nuevo Producto

Producte 78101802 - Servicio de traslade de 3 refrigeradores de mostrador via autotransporte w
Cantidad * 000000
Objeto De Impuesto * == Seleccionar == hd

Llenamos el formulario y damos clic en el botén “Guardar”. Esta accion nos llevara al formulario
de ediciobn de CFDI, donde procederemos a llenar los formularios correspondientes a
“Informacién Aduanera” y “Parte”.
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Agregar Concepto

L
Producio Descripcion -
78101802 Senvicio de traslade de 5 refrigeradores de mostrador via sutotransporte 1.000000 0.000000 0.000000 0.000000 f E
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR $0.00

Procedemos a llenar el formulario de informacion aduanera y damos clic en el botén “Informacion
Aduanera”.

Agregar informacién sduanera

N -

En esta pestana damos clic en el botén “Agregar Informacion Aduanera” y procedemos a llenar el
formulario:

CFDlinformacienAduanera
NumeroPedimento

amos clic en el botéon “Guardar”. Esta accion nos regresara al formulario de edicion de ara
D | | bot Guardar”. Est | fi | de ed del CFDI
proceder a llenar el formulario de “Parte”.

Agregar parte

ClaveProdSery Noldentificacion Cantidad Unidad Descripcion ValorUnitario Importe re

Damos clic en el botén “Agregar Parte” Esta accidn nos redirigira al siguiente formulario:
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CFDIParte

ClaveProdServ

Meoldentificacion

Cantidad 0.00
Unidad
Descripcion

ValorUnitario 0.00

Importe 0.00

Procedemos a llenar el formulario y damos clic en el botdn “Guardar”. Esta accion nos redirigira a la
pantalla de edicion de CFDI, como se muestra en la siguiente imagen:

Traslado

Vista Previa

Documentos Relacionados ion Aduanera Parte

Agregar parta

ClaveProdServ Noldentificacion Cantidad Unidad Descripcion ValorUnitario Importe -

12356789 1234 1.00 Kilegrama Datos prushas 100.00 100.00 n

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accién crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

alhost44320 dice

¥a puede enwviar a timbrar su

Este mensaje muestra el botdn de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si todo
es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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2.11 Generar Comprobante de Carta Porte 3.1

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente y seleccionamos al
emisor con el que vamos a trabajar:

. & A<
Bienvenido(a) T TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL a RAZON SOCIAL

UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC

URE180429TM6 ZUN920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Carta Porte 3.1” para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

2
£ =

Después de esta accidon seremos redirigidos al formulario de llenado. Al terminar de
colocar la informacién daremos clic en el boton “Siguiente”:

Carta Porte (Ingreso)

&

)
e
s

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio Serie Folio

RFC Receptor Nombre Receptor

Direccién SAT Cédigo Postal

Correo Electrénico
Paramés de un comreo separelos por ()

Informacién Global

Afo Meses Pericdicidad
== Seleccionar Mes == v == Seleccionar Periodicidad == v
Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Nimero Cuenta Pago
== Seleccionar Metodo de Pago == v == Seleccionar Forma de Pago == ~
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Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio de paga
(Ingresos, Egresos, Pagos, Traslados, Carta Porte), es muy importante tener a tus
receptores de facturas dados de alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Posteriormente, procederemos al agregado de conceptos:

Damos clic en el botén “Agregar Concepto”:

CFDI Concepto

Producte
Cantidad *

Valor Unitario *
Descuento
Motive Descuento
Importe

Objeto De Impuesto *
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Carta Porte (Ingreso)
Vista Pravia

Conceptos Documentos Rela: Carta Porte

Num Mentificacion Producto Descripcidn Cantidad Valor Unitario Descuento Importe -
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR $0.00
Imp Ret. IVA $0.00
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Al darle clic al botén Nuevo Producto, se procede agregar el producto. Se agrega la informacion

requerida para el Producto o Servicio, damos clic en el botén “Guardar”.

Crear Producto o Servicio

SAT Producto Clave *

¢No conoces Iz clave de tu product? Consditalo aqui: Cax

Niimero De [dentificacidn
Linea == Seleccionar==
SAT Unidad Clave *
Unidad
Valor Unitario 0.00

Deseripcidn

] |

dlogo SAT

Una vez agregada la informacion requerida para el concepto, damos clic en el botén “Guardar”.
Esta accion nos redirigira a la pantalla de ediciéon del CFDI, donde procederemos a llenar lo requerido para

el complemento de Carta Porte 3.1.

Carta Porte (Ingreso)

Vista Previa
Conceptos el ta Port
§
Num identificacién Producto Descripcién Cantidad Valor Unitario Descuento Importe -
783623 Refrigerador de 2 piezas 1.000000 15000.000000 0.000000 15000.000000 f m
SubTotal: $15.01
Imp Tras. : 0.00
Imp Ret. ISR : $0.00
Imp Ret. VA : 0.00
Total: §15.0¢
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Damos clic en la pestaina “Carta Porte 3.1” para proceder a llenar el formulario:

Carta Porte (Ingreso)

Vista Previa

Agregar Carta Parte

Transp. Internacional i Total Distancia Registro ISTMO Polo Origen Palo Destino s

Damos clic en el botén “Agregar Carta Porte”. En este formulario agregaremos informacioén pertinente a
un complemento de Carta Porte en modalidad terrestre (Auto Transporte).

Crear Carta Porte V31

I4CCP Llenado manual B

Id CCP

Transporte Internacional == Seleccionar == v
Clave Transporte == Seleccionar == v
k Entrada Salida Mercancia == Seleccionar == w
Clave Pais == Seleccionar == w

Total Dist. Rec. 0.00

Registro ISTMO

Ubicacion Polo Origen == Seleccionar == v
Ubicacion Polo Destino == Seleccionar == v

La plataforma tiene un check marcado IdCCP llenado manual al darle clic desmarcarlo el sistema genera
de manera automatica el IdCCP. Después de llenar lo necesario damos clic en el boton “Guardar”. Esta
accion recargara la pagina para pasar al formulario de ediciéon de Carta Porte 3.1, con el objetivo de llenar
los recuadros faltantes para este propdsito.

Crear Carta Porte V31

I4CCF Lienado manual

Id CCP CCC9802e-72f1-7607-8612-05ch133bddde

Como primera instancia procedemos a agregar ubicaciones; en su modalidad de Auto Transporte, Carta
Porte 3.1 requiere de dos ubicaciones: una de origen y otra de destino. Damos clic en el botén “Agregar
Ubicacion”.
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Crear Ubicacion

Tipo Ubicacién == Beleccionar ==
ID Ubicacidn
RFC Rem Dest
Nombre Rem Dest

Num Req Id Trib

Fesidencia Fiscal Fais

Fecha/Hora Salida/Llegada

Al dar clic en el boton “Guardar” el sitio nos redirigira al formulario de edicién de Ubicacion para agregar

apartado de Domicilio.

Crear Domicilio

Calle Referencia

Num Exterior Num Interior
Fais == Seleccionar == hd Estade
Municipio Localidad
Codigo Postal Colonia

oo o

— =

Al dar clic en el botén “Regresar” el sitio nos redirigird al formulario de edicion del complemento Carta

Porte 3.1.
u ione: T R mene: &l
Tipo Ubicacitn Id de Ubicacién RFC Nombre
Origen OR110009 EKU3003173C9 Escuslz Kemper Urgate Vdu|
Destino DE120010 EXU9003173C9 Escuslz Kemper Urgate / @
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Damos clic en la pestafa “Mercancias” para llenar los formularios relacionados con el detalle del
producto en Carta Porte 3.1.

Editar Carta Porte V31

14CCP Llenado manual [

lacce

Transporte Intemnacional

Clave Transporte

Entrada Salida Mercancia

Clave Pais

Total Dist. Rec.

Registro ISTMO

Ubicacion Polo Origen

Ubicacion Polo Destino

CCC98026-7211-7607-8612-05cD133bu4dc

No
01-Autotransporte
== seleccionar ==
MEX-México

0.00

01-Coatzacoalcos |

03 Texistepec

Procedemos a dar clic en el boton “Agregar Mercancias”.

Peso Bruto Total
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Al llenar el formulario se recargara la pantalla y pasara al formulario de edicién de mercancias.

Crear Mercancias

Peso Bruto Total 000
Unidad Peso
Peso Neto Total 000
Niim Total Mercancias. 0

Logistica Recoleccign/Devalucidn

Al darle clic en guardar se podra visualizar el espacio para agregar el detalle de la informacién de

Mercancia y Auto Transporte

Editar Mercancias

Peso Bruto Total 150.00
Unidad Peso B51 - Sindnimo: Kilogramo-fuerza
Peso Neto Total 50.00

Niim Total Mercancias.

Logistica Recoleccién/Devolucién

Descripoion Cantidad Unidad Valor Mercancia Moneda Fraccidn Arancelaria

Procedemos a dar clic en el botén “Agregar Mercancia”:

Crear Mercancia

Clave Products Serv

MNo conoces |2 clave de tu producta? Consuhtalo aqui: Catal

Deseripeién

Cantidad 000
Clave Unidad
Unidad
Dimensiones

Material Peligroso

== Seleccionar ==

powered by

QREA-T

solutions

“Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.

Agregar Mercancia

a

TurboPac
Documento Confidencial
Pagina | 43




Gerencia de Soluciones de Tl Version: 1.0

& Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.
T TURBOPAC

Autor: TurboPac Estado: Aprobado
Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025
Sector COFEFRIS == Seleccionar == v
Pesoen Kg. 0.00 I
Fraccion Arancelaria
UUID Comercio Exterior
Tipo de Materia == Seleccionar == v
- =

Una vez llenado el formulario, con la informacién pertinente del producto, damos clic en el botén
“Guardar”; esta accion nos redirigira al formulario de edicidon de mercancia, con el fin de agregar el
detalle de informacién relacionada con Documentacién Aduanera y Cantidad Transporta.

Documentacion Aduanera | Cantidad Transporta

Agregar Documentacion Aduanera

Documento Aduanero Nimero de Pedimento Identificador Aduanero RFC Importador =

Damos clic en la pestaia “Documentaciéon Aduanera” y agregar Documentacion Aduanera.

Crear Documentacion Aduanera

Documento Aduanero == Seleccionar == -
Nimero de Pedimento

identificador Aduanero

RFC Importador

caEn

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Mercancia para agregar Cantidad Transporta damos clic
en agregar Cantidad Transporta, con el fin de agregar el detalle de informacion relacionada.

Crear Cantidad Transporta

Cantidad 0.00

Origen OR110009
Destino DE120010
Transporte 01-Autotransporte v

En el siguiente apartado Editar Mercancia le damos clic en “Regresar” para agregar la siguiente pestafia
de Auto Transporte.
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Editar Mercancias
Peso Bruto Total 150.00
Unidad Peso B51 - Sindnimo: Kilogramo-fuerza
Peso Neto Total 150.00
Nim Total Mercancias. 1

Logistica Recoleccién/Devolucién

Mercancia | Auto Transporte

Agregar Auto Trasnporte
Clave Tipo Permiso Num. Permiso SCT -

Damos clic en Agregar Auto Transporte.

Crear Auto Transporte

Clave Tipo Permiso == Seleccionar == ~

Num. Permiso SCT

Lo | e |

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Auto Transporte para agregar las siguientes pestafias
Seguros, Remolques e Identificacién Vehicular, con el fin de agregar el detalle de informacion
relacionada.

Editar Auto Transporte
Clave Tipo Permiso TPAFO1-Autotransporte Federal de carga general. ~
Num. Permiso SCT 0X2XTXZOX5X0X3X2X1X0
- =3
Seguros Remolque dentificacion Vehicular

Agregar Seguros

Aseguradora Responsabilidad Civil Poliza Responsabilidad Civil Aseguradora Medio Ambiente Poliza Medio Ambiente Poliza Carga 1

powered by
QREA—T TurboPac
solutions Documento Confidencial

Pagina | 45
“Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.



Gerencia de Soluciones de Tl Version: 1.0

Autor: TurboPac Estado: Aprobado

& Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.
T TURBOPAC

Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025

Damos clic en el botén “Agregar Seguros” de la pestafia Seguros.

Crear Seguros

Aseguradora Responsabilidad Civil
Poliza Responsabilidad Givil
Aseguradora Medio Ambiente
Poliza Medio Ambiente
Aseguradora Carga

Poliza Carga

Prima Seguro

- =

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Auto Transporte para agregar las siguientes pestanas
Remolques, con el fin de agregar el detalle de informacion relacionada. Damos clic en Agregar
Remolque.

Crear Remolque

Glave Sub Tipo Remolque == Seleccionar == v

Placa Remolque

s

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Auto Transporte para agregar las siguientes pestanas
Identificacion Vehicular, con el fin de agregar el detalle de informacién relacionada.

Editar Auto Transporte

Clave Tipo Permiso TPAFOT-Autotransporte Federal de carga general

Num. Permiso SCT (0X2XTXZOX5X0X3X2X1X0
itomar | o |
Seguos  Remolque  Identificacion Vehicular

Agregar Identificacion Vehicular

Clave Configuracion Vehicular Peso Bruto Vehicular Placavm Afio Modelo VM

Damos clic en el botén “Agregar Identificacién Vehicular”.

Crear Identificacion Vehicular

Clave Configuracion Vehicular == Seleccionar == v
Peso Bruto Vehicular 0.00
PlacaVM

Afic Modelo VM ]

Procedemos a llenar el formulario. Una vez realizada esta accién damos clic en el botén "Guardar”. Esta
accion nos regresara al formulario de edicién de Auto Transporte. Damos clic “Regresar” y te regresa
“Editar Mercancias”, damos clic “Regresar” y te regresa a Editar Carta Porte V31 para agregar las
siguientes pestanas Tipos Figuras, con el fin de agregar el detalle de informacién relacionada.
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Ubicaciones ~ Mercancias  TiposFigura | Régimenes Aduaneros

# Agregar Tipos Figura

Figura Transporte RFC Figura Nombre Figura Pais Residencia -

Damos clic en el botén “Agregar Tipos Figuras” y se mostrara el formulario para ingresar los datos
requeridos.

Crear Tipos Figura

Figura Transporte == Seleccionar == v
RFC Figura
Nimero Licencia
Nombre Figura

Registro Fiscal de la Figura de
Transporte

Pais Residencia == Seleccionar == v

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Tipos Figura para agregar las siguientes pestanas
Domicilio Figura, con el fin de agregar el detalle de informacion relacionada.

Editar Tipos Figura

Figura Transporte 01-Operador v
RFC Figura CUMP4510016V3
Numero Licencia 000044
Nombre Figura PIO LEONCIO CUERVO MARTINEZ
Pais Residencia MEX-México v

DomicilioFigura |~ Partes Transporte

Agregar Figura Domicilio

Nimero Interior Municipio
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Damos clic en el botén “Agregar Figura Domicilio”. Esta accidn nos redirigira al formulario para agregar
los datos.

Crear Tipos Figura Domicilio

Calle Referencia

Niimero Nimero Interior
Exterior

Clave Pais == Seleccionar == - Estado
Municipio Localidad

Cédigo Postal Colonia

Al darle clic en “Guardar” te regresa a la Editar Tipos Figura para agregar las siguientes pestafias Partes
Transporte, con el fin de agregar el detalle de informacion relacionada.

Domicilio Figura  Partes Transporte

Agregar Partes Transporte
Parte Transporte B

Damos clic en el boton “Agregar Partes Transporte”. Esta accion nos redirigira al formulario para agregar
los datos.

Crear Partes Transporte

Parte Transporte == Seleccionar == v

Una vez llenado el formulario damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion nos regresara a la pantalla
de edicion del formulario de Editar Tipos Figura.

Damos clic “Regresar” y nos regresa a la pantalla de Editar Carta Porte V31.

En esta pantalla damos clic en el boton “Regresar”. Esta accion nos redirigira al formulario de edicion de
CFDI para proceder con la validacién del comprobante.

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accién crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:
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demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el boton de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si
todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.

2.12 Generar Comprobante de Nomina

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) ? TURBOPAC

Seleccionar un Emisor é Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL ; RAZON SOCIAL

UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC

URE180429TM6 2UN920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Némina”, para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

Carta Porte 3.1 (ngreso)

#

@

INE

#

Vales de Despensa Instituciones Educativas

# #

Vehiculos Usados.

L
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Esta accion nos redirigira al formulario de CFDI para llenar el encabezado del comprobante.

Datos del Recepfor

usar serie y Folio Serie Folio
RFC Receptor Hombre Receptor
Dirscidn ‘ST cédigo Postal
Correo Electrénico
Para mis de un correo separelos por (]
Pago
Nimera Cueta Page
SAT Moneda ‘Condiciones De Pago

Acerca del XML

SAT Usa CFDI SAT Doe. Tipo Relacién Exportacion

Nomina v

Procedemos al llenado de los campos relacionados con el comprobante de CFDI y damos clic en
“Siguiente” para proceder con el llenado de concepto y el detalle nébmina.

Némina
Vista Previa
pos
Nurm Identificacion Producto Descripeion ] Valor Unitaria Descuento Importe -
SubTotak: 5000
trep Tras. 5000
Imp Ret. ISR 5000
Imp Ret. IVA : s0.00
Total: s0.00

Damos clic en el botén “Agregar Concepto”. Como podemos observar, este complemento trae
precargados ciertos datos para el complemento de ndémina, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

‘Cantidad * 1.000000
‘Valor Unitario * 0.000000
Descuento 0.000000
Motivo Descuento
Importe 0.000000
Objeto De Impuesto * ==Seleccionar == M

Solo nos limitaremos a agregar el valor unitario y a definir que el concepto no es objeto de impuesto.
Damos clic en el boton “Guardar”.
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Esta accion nos redirigira al formulario de edicion de CFDI para proceder a detallar la informacion de
némina.

Conceptos Documentos Relacionados ~ Némina

Numn Identificacién j Valor Unitario 4
84111505-1 Pago de Nomina 1.000000 18000.000000 0.000000 18000.000000 ﬁ m

SubTotal: $18,000.00

Imp Tras. : 50,00

Imp Ret. ISR : $0.00

Imp Ret. IVA : $0.00

Total: $18,000.00

Damos clic en la pestaia de “Némina”.

Conceptos Documentos Relacionados Nomina

Tipo Némina Fecha Pago Num Dias Pagados Total Percepciones Total Deducciones Total Otros Pagos -

Damos clic en el botén “Agregar Nomina”. Esta accion nos redirigira a la pantalla de creacién del
complemento de némina.

Crear Nomina

Tipo Némina

FechaPago ~
Fecha Inicia Pago
Focha Final Pago.

toum. ias Pagados
Total Percepeiones
Tatal Deducciones.

Total Otros Pages

=

Al llenar el formulario con la informacion pertinente damos clic en el boton “Guardar”; la pantalla se
recargara y pasaremos al formulario de ediciéon del complemento de nédmina, como se muestra en la
siguiente imagen:
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Editar Nomina
Tipo Némina
0-N6mina ordinaria »
FechaPago
161072028 -
Fecha Inicio Pago
161072028 -
Fecha Final Pago ’
31/10/2024 ]
Num. Dias Pagados 15.00
Total Percepciones
Total Deducciones
Total Otros Pagos
m Recepior  per nespacidscs
-

En esta pantalla procedemos a llenar lo relacionado con el Emisor.
Damos clic en el botén “Agregar Emisor”. Esta accion nos redirigird a la pantalla de creacioén del
emisor.

Crear Emisor

Registro Patronal

RFC Patrén Origen

Al agregar la informacioén pertinente al emisor damos clic en el boton “Guardar”; la pantalla se recargara
pasaremos a la de edicion del emisor, donde agregaremos la entidad SNCF.

Editar Emisor

Registro Patronal 6664192108

RFC Patrén Origen Q50100827UB0

L ] .
A
Damos clic en el botdn “Agregar Entidad SNCF”.
Crear Entidad SNCF
] e
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Una vez llenado el formulario damos clic en el botén “Guardar”. Esta accidon nos redirigira al formulario
de edicion del emisor.

Entidad SNCF

Agregar Entidad SNCF
Origen Recurse Monto Recurso Propio

B 28

En esta pantalla damos clic en el boton “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicién de
némina. Damos clic en la pestafia “Receptor” para agregar la informacién pertinente al receptor del
complemento de ndmina.

Nota: el botén “Cargar Informaciéon Empleado” cargara la informaciéon que se ingresé en el apartado
“Mis Clientes”, en la seccion de “Informacion Empleado”, y que en el régimen fiscal del receptor sea
605.

Emisor | Receptor | Percepciones  Deducciones  OmosPagos  Incapaciddes
Cargar Infomacién Empleado |  Agregar Recepior
curp Amigiiedad Tipo Conratn Sindicalizado Departamento Puesto )

En caso de no haber ingresado dicha informacion en el apartado de “Receptor” pulsamos el botén
“Agregar Receptor”.

Crear Receptor

CuRp

Num Seguro Sacial

Fecha Inicio Laboral 6/10/2024 C]
Antiguedad

Tipo Contrato

Sindicalizado

Tipo Jomada

Tipo Régimen
Num Empleade

Tiene Departamento
Tiene Puesto
Riesgo Puesto == Seleccionar==
Periodicidad Pago "
Banco == Seleccionar==
Cuenta bancaria
Salario Base
Salario Diario

Estado
== Seleccionar==

[rown ] o’

Llenamos el formulario con la informacion necesaria y damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion
nos redirigira al formulario de edicién del complemento de némina. Solo en los casos que se requiera
llenaremos el formulario destinado a subcontratacién.
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Damos clic en el botén “Agregar Subcontratacion”.

Crear SubContratacién

RFC

Porcentaje Tiempo.

Lo

Después de llenar el formulario damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion nos redirigira al formulario
de edicion del receptor. En esta pantalla damos clic en el botén “Regresar”.

En esta pantalla damos clic en la pestafia “Percepciones”.

Cargar Percpiones Empieado [ Agregar Percepciones

Total Sueldos Total Separacién indemnizaciin ‘Total Jubiiacién Pensisn Retiro Total Gravado Total Exento.

Nota: el botén “Cargar Percepciones Empleado” cargara la informacidon que se ingresoé en el apartado
“Mis Clientes”, en la seccion de “Percepcion Empleado”, y que en el régimen fiscal del receptor sea
605.

Crear Percepcion

Damos clic en el botén “Agregar Percepciones”. Esta accion nos redirigira al formulario de creacion de
percepciones.
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Editar Percepciones

Llenamos el formulario y damos clic en el botén “Guardar”. Esta accion recargara la pantalla para
proceder con el llenado de las pestafas relacionadas con acciones o titulos y horas extras.

Editar Percepcion

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Acciones o Titulos”.

Crear Acciones O Titulos

ValorMercado

PrecioAlOtorgarse

=3

Procedemos a llenar el formulario y dar clic en el botén “Guardar”. Esta accién nos redirigira al
formulario de edicién de percepciones.

Nota: para este propdsito no llenaremos este formulario.

Damos clic en la pestafia “Horas Extras”.

Horas Bxtras

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Horas Extras”.
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Crear Horas Extras

Importe Pagado

Una vez llenado el formulario damos clic en el botén “Guardar”. Esta accion nos redirigira al formulario
de edicion de percepciones.

Nota: para este propdsito no llenaremos este formulario.
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En la pantalla de edicion de percepciones damos clic en la pestafia “Deducciones”.

Nota: el botén “Cargar Deducciones Empleado” cargara la informacion que se ingresoé en el apartado
“Mis Clientes” en la seccion de “Deduccion Empleado” y que en el régimen fiscal del receptor sea
605.

Cargar Deducciones Empieado | AgregarDeducciones
fotal Otras Deducciones Total Impuestos Retenidos

Damos clic en el botén “Agregar Deducciones”. Esta accion nos redirigira al formulario de creacion de
deducciones.

Crear Deduccién

Imparte:

Una vez agregadas las deducciones correspondientes seremos redirigidos al formulario de edicion de
deducciones.

Editar Deducciones
=
001 16000 28
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En esta pantalla damos clic en el boton “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicion del
complemento de némina.

En esta pantalla damos clic en la pestafia “Otros Pagos”, para después dar clic en el botén “Agregar
Otro Pago”.

Deduccionss | Qtros Pagas

Agregar Oiro Pags

Crear Otros Pagos

Tipo Otro Pago.
Clave

Concepto

Imparte

Al llenar el formulario y dar clic en el botén “Guardar” pasaremos al formulario de edicién de otros pagos,
para llenar los formularios correspondientes a subsidio al empleo y compensacion saldo a favor.

Editar Otros Pagos

Subsidio AIEmplea | Compensacién Saldo A Faior

~Agregar Subsidio AlEmpleo,
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Damos clic en el boton “Agregar Subsidio Al Empleo”. Esta accion nos redirigira al formulario de subsidio
al empleo.

Crear Subsidio Al Empleo

Subsitio Causada

e

Una vez llenado el formulario damos clic en el botéon “Guardar” seremos redirigidos al formulario de
edicién de otros pagos.

Damos clic en la pestaia “Compensacion Saldo a Favor” y después, damos clic en el botén “Agregar
Compensacion A Favor”

Crear Compensacion Saldos A Favor

Salddo A Favor
Afo
Remanente Saldo a Favar

e o |

Una vez llenado el formulario damos clic en el boton “Guardar”. Esta accidén nos redirigira al formulario
de edicion de otros pagos.

Nota: para este propésito no llenaremos este formulario.

En esta pantalla damos clic en el botén "Regresar”. Esta accion nos redirigira al formulario de edicion del
complemento de ndmina.

Damos clic en la pestafia de “Incapacidades”, para proceder a dar clic en el boton “Agregar
Incapacidad”.

‘Agregar incapacidad

Crear Incapacidad

Dias Incapacidad
Tipo Incapacidad == Seleccionar == ~

Imparte Menetaria

e [ |

Una vez llenado el formulario damos clic en el boton “Guardar”. Esta accién nos redirigira al formulario
de edicion del complemento de nédmina.
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En esta pantalla damos clic en el boton “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicién de CFDI.

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accion crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Vista Previa

Este mensaje muestra el boton de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si
todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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2.13 Generar Comprobante de Comercio Exterior

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesidn con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a)

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL

N
} TURBOPAC

UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV

RFC
URE180429TM6

Seleccionamos con un clic el enlace “Comercio Exterior (Ingreso)” para crear

ingresos:

&G
Ingresos Egresos
&

Vehiculos Usados

S
Construccién
B

Esta accion nos redirigira al formulario de CFDI para llenar el encabezado del comprobante.

RAZON SOCIAL

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC

ZUR920208KL4

CFDI 4.0

Traslados

&

Carta Porte 3.1 (Traslado) i Vales de Despensa Instituciones Educativas

e

Comercio Exterior (Ingreso)

el comprobante de

Comercio Exferior

Dates del Receptor
Use Sari y Fli Sere

reio

BFC Receptor Hombre Receptor

Parn més e un cores separelos por

Informacion Global

o Meses

Pago

AT Mitode de Page SAT Farma de Fago

ock de Page oo v

AT Moneds Tig B Cambio

Acerca del XML
SATUso CFOI
== SecEionst Usd CFDI == v
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Una vez llenado el formulario del CFDI damos clic en “Siguiente”. Esta accién nos redirigira al formulario
de edicion del CFDI, donde procederemos a agregar conceptos y el complemento de Comercio Exterior.

Comercio Exterior

Vista Previa

GConceptos | Documentos Relacionados ~ Gomercio Exterior

Num Identificacién Producto Descripcidn 1
subTotal: s0.00
Imp Tras. : s0.00
Imp Ret. ISR s0.00
Imp Ret. IVA : s0.00
Total: s0.00

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Concepto”. Esta accion nos redirigira al formulario de
creacion de conceptos.

CFDI Concepto

‘Cantidad * 1.000000

Valor Unitario * 0.000000

Descuento 0.000000
Motive Descuento

Importe 0.000000

Objeto De Impuesto *

Llenamos el formulario con la informacién necesaria y procedemos a dar clic en el boton “Guardar”. Esta
accion nos redirigira al formulario de edicion del CFDI.

En esta pantalla damos clic en la pestafia de “Comercio Exterior”, para proceder a dar clic en el botén
“Agregar Comercio Exterior”.

Comercio Exterior

Vista Previa

Conceptos Documentos Relacionados Comercio Exterior
S
Motivo Traslade Clave De Pedimento MNiimero Exportador Confiable Incoterm -
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Crear Comercio Exterior

Clave de Pedimento
Gertificado Origen

Niimero Certificado Origen
Niimero Exportador Gonfiable
Clave INCOTERM
Observaciones

Tipo Cambic USD

Total USD

Gerencia de Soluciones de Tl

Version: 1.0

Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.

Autor: TurboPac
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== Seleccionar ==

== Seleccionar ==

Una vez llenado el formulario de comercio exterior, damos clic en el botén “Guardar”. Después se

recargara la pantalla para pasar al formulario de edicién de comercio exterior.

Editar Comercio Exterior

Clave de Pedimento
Certificado Origen

Niimero Certificado Origen
Nimero Exportador Confiable
Clave INCOTERM
Observaciones

Tipo Cambio USD

Total USD

Mercancia  Propietaric  Destinatario

A1-IMPORTACION O EXPORTACION DEFINITIVA

No identificacion Fraccion Arancelaria Cantidad Aduana

Unidad Aduana

Agregar Mercancia

Valor Dolares

Como primera instancia damos clic en el botén “Agregar Mercancia”. Esta accion nos redirigird al
formulario de creacion de mercancia.

Crear Mercancia

No Identificacion
Fraccién Arancelaria
Cantidad Aduana
Unidad Aduana

Valor Unitario Aduana

Valor Dolares
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Una vez llenado el formulario damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion recargara la pantalla para
pasar al formulario de edicién de mercancia, donde procederemos a agregar la descripcion especifica de
la mercancia.

Editar Mercancia

No Identificacién 12346
Fraceion Arancelaria 0101299999 - Los demés
Cantidad Aduana 1.00
Unidad Aduana

Valor Unitario Aduana 56.00

Valor Dolares 100.00
Descripcion Especifica
Agregar Descripeion Especifica
Marca Modelo SubModelo Nuamero Seric

En esta pantalla damos clic al botén “Agregar Descripcion Especifica”. Esta accién nos redirigira al
formulario de creacion de descripcion especifica.

Crear Descripcion Especifica

Marca
Modelo
Sub Modelo

Niimero Serie
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Una vez llenado el formulario damos clic en el botén “Guardar”. Esta accidén nos regresara al formulario
de edicion de mercancia.

Editar Mercancia

No Identificacién 2346
Fraccion Arancelaria 0101299999 - Los demés
Cantidad Aduana 00
Unidad Aduana
Valor Unitaric Aduana 56.00

Valor Dolares 00.00

e o |
Descripeién Especifica
Agregar Descripcidn Especfica
[ Madelo SubModelo Nimero Serie
123456789 2w

Ejemplol NissanX Nissang

En esta pantalla damos clic en el boton “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicion del
complemento de comercio exterior.

Damos clic en la pestafia “Propietario” para proceder a llenar la informacion pertinente al propietario.
Damos clic en el botén “Agregar Propietario”.

Mercancia  Propietaric  Destinatario

Agregar Propietario

Num. Reg. Id Trib. Pais 4

Crear Propietario

Num. Reg. Id Trib.

Pais == Seleccionar ==

Nota: para este propdsito no llenaremos este formulario.

Al dar clic en el botén “Guardar” el sitio nos regresara al formulario de edicion del complemento de
comercio exterior. En esta pantalla daremos clic en la pestafia “Destinatario” una vez alli damos clic en

el boton “Agregar Destinatario”.

Crear Destinatario

Num. Reg. 1d Trib.

Nombre

Nota: para este propdsito no llenaremos este formulario.
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Al dar clic en el botén “Guardar” el sitio nos mandara al formulario de Editar Destinario, el cual se abrira
el apartado de Domicilio

Domicilio

Agregar Domicilio
Nimero Exterior

Cédigo Postal

Municipio

Da clic en Agregar Domicilio y se abrira el siguiente formulario:

Crear Domicilio

calle
Namera Exterior
Nimera Interior

Colonia

Localidsd

En esta pantalla damos clic en el botén “Guardar”. Esta acciéon nos regresara al formulario anterior de
Destinatario, el cual con solo darle clic en “Regresar”, no mandara al formulario de Editar Comercio Exterior

Editar Comercio Exterior

Clave de Pedinento
Certbeao Origen

Wimero Cerifcade Origen
Mimero Exportader Conkable
Clave INCOTERM
Oservacines

Tipn Camio U5D

Total U
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En esta pantalla damos clic en el botdn “Regresar’. Esta accion nos redirigira al formulario de edicién del
CFDIL.

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accidén crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enwviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el boton de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si
todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.

2.14 Generar Comprobante de Vales de despensa

Después de iniciar sesidn y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

- . <
Bienvenido(a) ‘r TURBOPAC

Seleccionar un Emisor é Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL & RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC

URE180429TM6 ZUR920208KLA

Seleccionamos con un clic el enlace “Vales de despensa” para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

&

Ingresos Egresos

L i

Comercio Exterior (Ingreso)

& go

Construccién Vehiculos Usados

L &

Instituciones Educativas

# &

& 5

Dividendos

L

Pagos a Extranjeros

L

Retenciones

&
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Se ingresa los datos del receptor conforme a lo requerido

Vales de Despensa

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio ) Serie Folio
PruebaVales1 PruebaValest
RFC Receptor Nombre Receptor
Direccién SAT Cédigo Postal
09209

Correo Electrénico

Para més de un cofreo separelos por ()

Informacion Global

Afio Meses Periodicidad
== Seleccionar Mes == v == Seleccionar Periodicidad == v
Pago
'SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Niimero Cuenta Pago
PUE- Pago en una sola exhibicién v 01 - Efectivo v
'SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano A 1.00
Acerca del XML
‘SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipe Relacién Exportacién
03 - Gastos en general. v 09 - Sin Descripcion v 01-No aplica v

Nos redirigira a la ventana de agregar concepto, documentos relacionados y vales de despensa:

Vales de Despensa

(O Vista Previa

Conceptos | Documentos Relacionados  Vales de Despensa

Agregar Goncepto

Num Identificacion Valor Unitario
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : 50,00
Imp Ret. ISR : $0.00
Imp Ret. IVA : $0.00
Total $0.00

Una vez que se ingresa el concepto, nos vamos al apartado de “agregar vales de despensa’”, el cual se
tiene que ingresar los siguientes datos:

Crear Vales de Despensa
VAL

Registro Patronal
Numero De Cuenta

Total 0.00
[Reea] owe |

Al darle clic en Guardar, se abrira el apartado de Conceptos en vales, y le tenemos que dar clic en
Agregar Concepto, pedira llenar los siguientes datos
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Conceptos

Identificador
Fecha 11/11/2024

RFC

CURP

Nombre

Niimero Seguridad Social

Importe 0.00

Una ves terminador, le damos clic en Guardar, y nos redirigira a Validar el comprobante si todo es correcto
saldra el siguiente mensaje:

demod40_turbopacmx.com dice

¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es vilido

2.15 Generar Comprobante de instituciones educativas

Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) ﬁ’TURBODAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC

ZUR920208KL4

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV

RFC
URE180429TM6

Seleccionamos con un clic el enlace “Instituciones Educativas” para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

=
Comercio Exterior (Ingreso)

#

Vehiculos Usados

L

Instituciones Educativas

#

RETENCIONES 2.0
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Una ves que seleccionamos la opcion, ingresaremos los datos de receptor, como en el siguiente ejemplo:

Instituciones Educativas

Datos del Receptor
Usar Serie y Folio ()

RFC Receptor
C€DO050929613

Direccion
COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre

Correo Electrénico
Para mis de un correo separelos por (j)

Informacién Global

Ao

Pago
‘SAT Método de Pago

PUE - Pago en una sola exhibicién

‘SAT Moneda
MXN - Peso Mexicano

Acerca del XML
SAT Uso GFDI

603 - Gastos en general.

serie
Pruebalnstituciones1
Nombre Receptor
CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE

Meses

== Seleccionar Mes =

SAT Forma de Pago
01- Efective

Tipo De Cambio
1.00

SAT Doc. Tipo Relacién

09- Sin Descripcion v

Folio

Pruebalnstituciones

SAT Cédigo Postal
09203

Periodicidad

== Seleccionar Periodicidad ==

Nimero Cuenta Pago

Condiciones De Pago

Exportacion
01-No aplica

Nos redirigira al apartado de agregar conceptos, documentos relacionados e instituciones educativas:

Instituciones Educativas

Vista Previa

Hum Identificacion Producto Descripcion ‘Cantidad Valor Unitaria Descuento [
SubTotal: $0.00
Imp Ret. ISR 5000
Total: $0.00
Se ingresa el concepto correspondiente.
Conceptos Documentos Relacionados nstituciones Educativas
Num Identificacion Producto Descripcion Cantidad Valor Unitario Descuento Importe
181096 Como programar desde cero en G# 1.000000 160.000000 0.000000 160.000000 j m
SubTotal: §160.00
ImpTras. : $0.00
Imp Ret. ISR : $0.00
Imp Ret. IVA : §0.00
Total: $160.00

Una vez terminado dicho proceso, se ingresa el apartado de Institucién, el cual damos clic en el apartado

de Agregar IEDU:

Conceptos Documentos Relacionados Institucicnes Educativas

Nombre Alumno
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Crear IEDU

Instituciones Educativas

Nombre Alumno GERARDO ROQUE
CURP ROGG961018HDFQTROT
Nivel Educativo Profesional técnico

RVOE 123456789

RFCPago | ROGG961013D92

Le damos clic en guardar, si todo sale correcto validamos nuestra factura el cual saldra el siguiente

mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

2.16 Generar Comprobante de Donatarias

Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un

comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a)

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV

RFC
URE180429TM6

&S

T»r TURBOPAC

'RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV

2UR920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Donatarias” para crear el comprobante de ingresos:

CFDI 4.0

&

Vales de Despensa Instituciones Educativas

L} ® L

Donatarias

RETENCIONES 2.0

Comercio Exterior (Ingresa)

L

(6>

[

L
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Nos redirige al formulario de datos de receptor el cual se tiene que llenar, como se muestra en la siguiente
imagen:

Donatarias

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio () Serie Folio
PruebasDona PruebasDonal
RFC Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccion SAT Cédigo Postal
COMONFORT ¥ DR PALIZASN Col. Campestre 09209

Correo Electronico
gerardo roque@qrea-tmx

Para mis de un correo separelos por ()

Informacién Global

Ao Meses Periodicidad
== Seleccionar Mes == v == Seleccionar Periodicidad == v
Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Nimero Cuenta Pago
PUE - Pago en una sola exhibicién v 01- Efectivo v
SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano v 1.00

Acerca del XML

SAT Uso CFDI SAT Doc, Tipo Relacién Exportacién

603 - Gastos en general v 09- Sin Descripcion v 01-Noaplica v

Al agregar los datos nos redirige al apartado de agregar conceptos, documentos relacionados y donatarias:

Donatarias

(0 vista Previa

Conceptos  Documentos Relacionados ~ Donatarias |

Agregar Goncepto

Num Identificacién Producto Descripeién Cantidad Valor Unitario Descuento Importe &
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR $0.00
Imp Ret. IVA $0.00
Total: $0.00

Agregamos el concepto y le damos clic en guardar:

Conceptos  Documentos Relacionados  Donatarias

Agregar Concepto

Num dentificacion Valor Unitario &
8963 asdasdasd 1.000000 10000.000000 0.000000 10000.000000 / ]ﬂ’
SubTotal: $10,000.00
Imp Tras 50.00
Imp Ret. ISR 50.00
Imp Ret. IVA: 0.0
Total: $10,000.00
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En donatarias, al dar clic en agregar, se abre un formulario el cual tenemos que ingresar los datos que se
requieren, los cuales son los siguientes:

Crear Donatarias

No. de Autorizacién 123489657
Fecha de Autorizacién 11/11/2024
Leyenda Ejemplo de donacion 10000

[ | oo |

Al darle clic en guardar nos redirigira a validar el comprobante, si todo es correcto saldra el siguiente
mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

2.17 Generar Comprobante de INE

Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

s . e
Bienvenido(a) T TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

'RAZON SOCIAL

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC

URE180429TM6 2UR920208KL4

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV

Seleccionamos con un clic el enlace “INE” para crear el comprobante de ingresos:
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CFDI 4.0

Comercio Exterior (Ingreso)

Instituciones Educativas

&

s

Al ingresar no pedira ingresar los datos de receptor los cuales tenemos que llenar como se muestra a
continuacion:

Datos del Recepfor

Usar Serie y Folio

Serie Folio
PruebalNE1 PruebalNE1

RFC Receptor Nombre Receptor
CDO050820619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE

Direccidn SAT Codigo Postal
COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre 09200

Correo Electrinico
gerardo_roque@qrea-t.mx

Para més de un correo separelos por (;)

Ik Informacién Global

Afio Meses Periodicidad

2020 == Seleccionar Mes == v == Seleccionar Periodicidad == i
Pago

SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Mimero Cuenta Pago
PUE - Pago en una sola exhibicidn g 01 - Efactivo ~

SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano A 1.00

Se abre el apartado de agregar concepto, documento relacionado e INE, donde le damos clic concepto y
se agrega el producto correspondiente al INE.

Conceptos Documentos Relacionados INE

# Agregar Concepio

Num |dentificacion Producto Descripcion Cantidad
SubTotal: $0.00
Imp Tras. 50.00
Imp Ret. ISR © 50.00
Imp Ret. IVA © $0.00
Total: 50,00
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CFDI Concepto
Producto 01010 - Products INE hd
Cantidad * 1.000000
Valor Unitario * 1000
Descuento 0.000000
Motive Descuento
Importe 0
Objeto De Impuesto * == Seleccionar == v

Una ves que agregamos el concepto, procedemos a “Agregar INE”, el cual se nos abrird el siguiente
formulario:

Crear INE

Tipe Proceso == Seleccionar Tipo Proceso == ~
Tipo Comite == Selccionar Tipo Comite == ~

Clave de Contabilidad de
Aspirante

Si todo es correcto procedemos a Validar el comprobante, el cual si sale todo bien saldra el siguiente
mensaje:

I demod40 turbopacmx.com dice

¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

2.18 Generar Comprobante de Construccion

Después de iniciar sesidn y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un
comprobante de ingresos. Para ello, iniciamos sesion con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

= : N
Bienvenido(a) T TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV

RFC
URE180429TM6 2UR920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Construccion” para crear el comprobante de ingresos:
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CFDI 4.0

Comercio Exterior (Ingresa)

Instituciones Educativas

k

Se procede a llenar el formulario donde se llenan los datos de receptor, como se muestra a continuacion:

CONSTRUCCION

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio [ Serie Folio
PruebaCons1 PruebaCons1
RFEC Receptor Nombre Receptor
CDO050820619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccién SAT Cédigo Postal
COMONFORT ¥ DR PALIZA SN Col. Campestre o0az200

Correo Electrénico
gerarda roque@ares-t mx

Para mds de un correo separelos por (;)

Informacién Global

Afio Meses Periodicidad
202 == Seleccionar Mes == w == Seleccionar Periodicidad == ad
Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Nimere Cuenta Pago
PUE - Pago en una solz exhibicidn b 071 - Efectivo A
SAT Moneda Tipo De Cambic Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano b 1.00

Al guardar los datos nos redirigira a la tabla de agregar conceptos, documentos relacionados y
construccion:

Conceptos Documentos Relacionados Construccién
MNum Identificacién Producto Descripcién Cantidad Valor Unitario Descuento Importe i ‘
SubTotal: §0.00
Imp Tras. © $0.00
Imp Ret. ISR : §0.00
Imp Ret. IVA© S0.00
Total: $0.00
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Se debe de agregar el concepto, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Nuevo Producto
Producto 26121840 - Cable Automotriz v

Cantidad * 1.000000
Valor Unitario * 1600
Descuento 0.000000

Motivo Descuento
Importe 1600

Objeto De Impuesto * 01 - No Objeto de impuesta

Al terminar nos vamos al apartado de construccion y se da clic en el botén de Agregar, el cual nos abrira
el siguiente formulario:

Conceptos Documentos Relacionades Construccion

s
Mimero de Permiso, Licencia o Autorizacion -

Crear Parciales

Hiamero de Permiso, Licencia o
Autorizacién

Al darle clic en guardar se abre el apartado de inmueble, el cual es agregar la direccion de dicho sitio:

Inmushle

Agregar Inmueble

caédigo Postal

Niimero Imerior
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Crear Inmueble
calle Referencia Zaguan Negro
v e ——
Estado México w
Municipio Nezahualcoyot! Localidad Nezahulcoyet!
(:::]i:;;; 57200 Colonia

Al guardar nos redirigira a la pantalla anterior, le damos clic de nuevo en guardar para que nos redirija a
validar el documento:

Editar Parciales

Nimero de Permiso, Licencia o 123654789654123
Autorizacion

CTIED g

Inmushle

Agregar Inmueble

Nimera Imterior Referencia Municipio Cédigo Postal

Calle 13 937 ] El Sol Nezahulcoyotl Zaguan Negro Mezahualcoyotl 15 57200 / @

Si todo es correcto saldra el siguiente mensaje:

u demo40.turbopacmx.com dice

¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

2.19 Creacion de comprobante de retenciones

Seleccionamos con un clic en el enlace “Retenciones” para crear el comprobante de retenciones
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Comercio Exterior (Ingreso)

Comercio Exterior (Traslado)

Vales de Despensa Instituciones Educativas

L L

Vehiculos Usados

RETENCIONES 2.0

£

£

Retenciones

w

Pagos a Extranjeros

#

Av. Pasea de Ia Reforma 300, Pisa 17, COMX C.P.06600

‘Tel.: 55 4161 0838 hetps:iTurbopae. biz/

Esta accion nos redirigira al formulario para retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitic  Carta27.27  Tipo de Cambioactual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000

Turbo PAC - Matriz

Régimen en uso: 601
Retencién

Datos Del Receptor

Folio
RFC Receptor

Nombre Receptor

buscar

Acerca del XML
Clave Retencion

Desc Retencion
== Seleccionar Uso CFDI ==

4

Nota: Estas Retenciones solo son validas para Receptores Nacionales; para retenciones a extranjeros
visite la seccion Creacién de Retenciones con complemento Pagos a Extranjeros.
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Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025

Pulsamos el botén siguiente para guardar los datos ingresados; esta accion nos redirigira al formulario de
edicion del formulario de retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta27.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion
[ vista Previa
CFDI Relacionados Periodo Totales

Agregar CFDI Relacionado
Tipo Relacién uuID o

Pulsamos el botén Agregar CFDI Relacionado. Para agregar un documento al que la retencion tiene una
relacion., al ingresar los datos solicitados seleccionamos el boton de Guardar. Esta accion nos redirigira al
formulario de edicién de retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear CFDI Relacionado

Tipo Relacion 02-Nota de débito de los documentos relacionados ~

uuip ‘ d4bc703-383e-eca8-d4b8-df82267062b2|

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

[c)
Retencion
(O vista Previa
CFDI Relacionados Periodo Totales
Agregar CFDI Relacio
:
02 d4bc703-383e-eca8-d4b8-df82267062b2 / m
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Seleccionamos la pestafia de periodo para definir el lapso al que se hace valida este documento.
Ingresamos los datos requeridos y damos clic en Guardar. Esto nos redirigira de nuevo a la ventana
principal de retenciones

URE180429TM6  ContratodeSitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear Periodo

Mes Inicial 06-Junio ~
Mes Final 06-Junio h
Ejercicio 2025 ~

URE180429TMé  Contratode Sitic  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencién
[ vista Previa
CFDIRelacionados ~ Periodo  Totales
Agregar Periodo
Mes Inicial Mes Final Ejercicio -
06 06 2025 / 0]

Procedemos a llenar el apartado de Totales, el cual seleccionamos la pestafia e ingresamos la informacion
indicada. Hay que recordar que al seleccionar el botén Guardar en la aparte de abajo se habilitara la
seccion de impuestos la cual es necesaria para proceder con el envié de retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Editar Totales

Monto Total Operacién 1600.00
Monto Total Gravado 1600.00
Monto Total Excento 0.00

Monto Total Retenido 1600.00
Utilidad Bimestral 0.00
ISR Correspondiente 0.00

Impuestos
Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago -
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Impuestos
Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago -
0.00 001 0.00 04 A

Si todo sale correcto, le damos de nuevo en la opcion de Guardar y nos redirigira a la pantalla principal de
Retenciones para proceder con su validacion. Saliendo correcto todo podremos timbrarlo sin tema.

ratode Sitio ~ Carta 2.7.2.7 demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es vilido

2.20 Creacion de comprobante de dividendos

Seleccionamos con un clic en el enlace “Dividendos” para crear el comprobante de retenciones.

=
T&T TURBOPAC Pagos Comercio Exterior (Ingreso) Comercio Exterior (Traslado)
& B
n
ﬁ v Vales de Despensa i I;E Construccién
.. # # # # #
B
=]
E Vehiculos Usados
L w
L
a RETENCIONES 2.0
O s
Retenciones i
& #
Ax.Paseo dea Reforma 300, Piso 17, COMX C.P06600 ©8
Tel.: 55 4161 0838 https:/ Turbopac. biz/ _._._
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Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion de Dividendos

Datos Del Receptor

Folio PruebasDividendos

RFC Receptor Nombre Receptor
€DO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE

Acerca del XML

Clave Retencion Desc Retencion

== seleccionar Uso CFDI == v

== Seleccionar Uso CFDI ==

14-Dividendos o utilidades distribuidas.

15-Remanente distribuible.

“

Pulsamos el botén guardar para ser redirigidos al formulario de edicién de Retenciones donde se
encuentran las opciones para el complemento.

URE180429TM6  Contrato de Sitio  Carta 27.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion de Dividendos

[ vista Previa

CFDI Relacionados Periodo  Totales Dividendos o Utilidades Remanente

Agregar CFDI Relacionado

Tipo Relacién uuID &

o7 cd4bc703-383e-eca8-d4bs-df82267062b2 YZa ol

Pulsamos el botén Agregar CFDI Relacionado. Para agregar un documento al que la retencién tiene una
relacion., al ingresar los datos solicitados seleccionamos el boton de Guardar. Esta accién nos redirigira al
formulario de edicion de retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear CFDI Relacionado

Tipo Relacion 02-Nota de débito de los documentos relacionados

uui [ d4bc703-383e-ecas-d4bs-df82267062b2|
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URE180429TM6  Contrato de Sitic  Carta 27.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion de Dividendos

[ vista Previa

CFDI Relacionados Periodo Totales Dividendos o Utilidades Remanente

Agregar CFDI Relacionado
Tipo Relacion uuID o

o7 cd4bc703-383e-eca8-d4bs-df82267062b2 j [0}

Seleccionamos la pestafia de periodo para definir el lapso al que se hace valida este documento.
Ingresamos los datos requeridos y damos clic en Guardar. Esto nos redirigira de nuevo a la ventana
principal de retenciones

URE180429TM6  Contrato de Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear Periodo

Mes Inicial 06-Junio v
Mes Final Q6-Junio ”
Ejercicio 2025 M

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencién de Dividendos

[ vista Previa

CFDIRelacionados | Periodo ~ Totales  Dividendos o Utilidades  Remanente
Agregar Periodo
Mes Inicial Mes Final Ejercicio -
06 06 2025 Z

Procedemos a llenar el apartado de Totales, el cual seleccionamos la pestafia e ingresamos la informacién
indicada. Hay que recordar que al seleccionar el botén Guardar en la aparte de abajo se habilitara la
seccion de impuestos la cual es necesaria para proceder con el envié de retenciones.
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URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Editar Totales

Monto Total Operacion 1600.00
Monto Total Gravado 1600.00
Monto Total Excento 0.00

Mento Total Retenido 1600.00
Utilidad Bimestral 0.00
ISR Correspondiente 0.00

Impuestos
Agregar Impuestos
Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago -~
Impuestos
Agregar Impuestos
Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago o
0.00 001 0.00 04 y7au|

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta27.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbe PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion de Dividendos

[ vista Previa

CFDI Relacionados Periodo Totales Dividendos o Utilidades Remanente

Agregar Totales §

Monto Total Operacion Monto Total Gravado Monto Total Excento Monto Total Retenido Utilidad Bimestral ISR Correspondiente -

1600.00 1600.00 0.00 1600.00 0.00 0.00 p W

Si todo sale correcto, le damos de nuevo en la opciéon de Guardar y nos redirigira a la pantalla principal,
agregamos Dividendos o Utilidades.
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URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Clave Tipo Dividendo o Utilidad 01-Proviene de CUFIN e

Monto ISR A Credito México 0.00

Monto ISR A Credito Extranjero 0.00

Monto Retencion Extranjero 0.00
Tipo Sec. Distr. Div. 0.00

Monto ISR A Credito Nacional 0.00
Monto ISR Acumulado Nacional 0.00

Monto ISR Acumulado Extranjero [ 0.00

le damos de nuevo en la opcion de Guardar y nos redirigira a la pantalla principal, agregamos Remanentes,
el cual es la ultima opcién para tener este comprobante:

URE180429TM6  Contratode Sitic  Carta27.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Proporeion Remanente 0.00

Al terminar seleccionamos la opcién de validar y si todo es correcto se podra timbrar, en caso de que no,
se tendra que realizar las correcciones correspondientes.

trato de Sitio  Carta 2.7.2.7 demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Aceptar

powered by
QRE A—T TurboPac
solutions Documento Confidencial

Pagina | 86
“Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.



Gerencia de Soluciones de Tl Version: 1.0

Autor: TurboPac Estado: Aprobado

Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.
]vr TURBOPAC

Clave: N/A. Fecha: 30/05/2025

2.21 Creacion de comprobante de Pagos a extranjeros

Seleccionamos con un clic en el enlace “Pagos extranjeros” para crear el comprobante de retenciones

‘Comercio Exterior (Ingreso) Comercio Exterior (Traslado)

Vales de Despensa Instituciones Educativas Donatarias

# L #

Vehiculos Usados:

RETENCIONES 2.0

6> £

Retenciones

#

Dividendos Pagos a Extranjeros

W L

A Pasea de la Reforma 300, Pisa 17, COMX C.P.0S600 o0

Tel.: 55 4161 0838 hitps:Turbapac.biz/

SAT
SV

Esta accion nos redirigira al formulario de creacién de retenciones.

Retfencién Pagos a extranjeros

Datos Del Receptor

Folio PagosExtranjeros

RFC Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 GENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE

Acerca del XML

Clave Retencion Desc Retencion

01-Servicios profesionales v

== Seleccionar Uso CFDI ==

01-Servicios profesionales.

02-Regalias por derechos de autor
04-Servicios prestados por comisionistas.
05-Arrendamiento.

18-Pagos realizados a favor de residentes en el extranjero

)

URE180429TM6  Contrato deSitio  Carta27.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC -  Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion Pagos a extranjeros

[ vista Previa

CFDIRelacionados  Periodo  Totales  Pagos a extranjeros

Agregar CFDI Relacionado
Tipo Relacién uup o
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Pulsamos el botén Agregar CFDI Relacionado. Para agregar un documento al que la retencion tiene una
relacion., al ingresar los datos solicitados seleccionamos el boton de Guardar. Esta accion nos redirigira al
formulario de edicién de retenciones.

URE180429TM6  Contratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear CFDI Relacionado

Tipo Relacién 02-Nota de débito de los documentos relacionados v

uuID [ d4bc703-383e-eca8-ddbe-df82267062b2

pTM6  Contrato de Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Marriz  Régimen en uso: 601

Retencién Pagos a extranjeros

[ vista Previa

CFDI Relacionados Periodo Totales Pagos a extranjeros
Agregar CFDI Relacionado
Tipo Relacion uuiD -

07 cdabc703-383e-ecad-d4b8-df82267062b2 V4l

Seleccionamos la pestafia de periodo para definir el lapso al que se hace valida este documento.
Ingresamos los datos requeridos y damos clic en Guardar. Esto nos redirigira de nuevo a la ventana
principal de retenciones

URE180429TM6  Contrato de Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Crear Periodo

Mes Inicial 0&-Junio ~
Mes Final 06-Junio M
Ejercicio 2025 M
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0429TM6  Contrato de Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Retencion Pagos o extranjeros

[ vista Previa

CFDIRelacionados | Periodo  Totales  Pagos a extranjeros
Agregar Periodo
Mes Inicial Mes Final Ejercicio -
06 06 2025 VZau}

Procedemos a llenar el apartado de Totales, el cual seleccionamos la pestafa e ingresamos la informacion
indicada. Hay que recordar que al seleccionar el boton Guardar en la aparte de abajo se habilitara la
seccion de impuestos la cual es necesaria para proceder con él envié de retenciones.

URE180429TM6  Contrato de Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

Editar Totales

Monto Total Operacién 1600.00
Monto Total Gravado 1600.00
Monto Total Excento 0.00

Monto Total Retenido 1600.00
Utilidad Bimestral 0.00
ISR Correspondiente 0.00

Impuestos
Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago -
Impuestos

Base Retenido Impuesto Retenido Monto Retenido Tipo De Pago -
0.00 001 0.00 04 2
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0429TM6  Contratode Sitie  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio actual: 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC ~ Matriz

Régimen en uso: 601

Retencién Pagos o extranjeros

[ vista Previa

CFDIRelacionados ~ Periodo | Totales ~ Pagos a extranjeros

Agregar Totales 9

Monto Total Operacion Monto Total Gravado Monto Total Excento Monto Total Retenido Utilidad Bimestral ISR Correspondiente -

1600.00 1600.00 0.00 1600.00 0.00 0.00 y E

Si todo sale correcto, le damos de nuevo en la opcion de Guardar y nos redirigira a la pantalla principal,
procedemos a llenar Pagos extranjeros

URE180429TM6  Contrato de Sitiec  Carta2.7.27  Tipo de Cambio actual 19.385800  Tipo de Cambio anterior: 19.328000 Turbo PAC -  Matriz

Régimen en uso: 601

Pagos A Extranjeros

Es Beneficiario (= .

Al darle clic a guardar, se habilitara la opcion de Beneficiarios, el cual se tiene que llenar para
complementar el comprobante

Beneficiario

RFC

Ccurp

Raz6n Social
Concepto Pago == Seleccionar == ~

Descripeion Concepto

Pagos A Extranjeros

Es Beneficiario

sl v
Beneficiarios
RFC CURP Razén Social Concepto Pago Descripcion Concepto =
ROGG961018D92 ROGGY961018HDFQTRO1 Gerardo Roque 9 12345

Al terminar seleccionamos la opcién de validar y si todo es correcto se podra timbrar, en caso de que no,
se tendra que realizar las correcciones correspondientes.
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trato de Sitic  Carta 2.7.2.7

Gerencia de Soluciones de Tl

Version: 1.0

Documento: “Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.

Autor: TurboPac

Estado: Aprobado

Clave: N/A.

Fecha: 30/05/2025

demo40.turbopacmx.com dice

Ya puede enwiar a timbrar su CFDI, es valido

Aceptar
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